Jednaci rad
Zastupitelstva mésta Vysokého Myta

schvaleny Zastupitelstvem mésta Vysokého Myta
na zasedani dne 16. zafi 2015 usnesenim &islo 108/15

§ 1

Uvodni ustanoveni

Jednaci fad Zastupitelstva mésta Vysokého Myta (dale jen ,jednaci fad") upravuje pfipravu,
obsah zasedani, zplGsob usnaseni a nalezitosti rozhodovani zastupitelstva, zpUsob
kontroly pinéni jeho usneseni a zabezpedeni véech (koll. Zastupitelstvo mésta Vysokého
Myta (dale jen ,zastupitelstvo") vykonava svou pisobnost a pini své funkce na zakladé
zak. ¢. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozd&jich predpisti (dale jen
,Zakon o obcich®).

§2

Vymezeni jednaciho fadu

Jednaci fad vychazi z prav a povinnosti, vyplyvajicich ze zakona o obcich, a stanovi
podrobnosti o jednani Zastupitelstva mésta Vysokého Myta.

§ 3

Priprava zasedani zastupitelstva

(1) Za technickou pfipravu zasedani zastupitelstva (dale jen ,zasedani*) odpovida
tajemnik M&U. Pfipravu kontroluje starosta.

(2) O misté, dobé konani a navrzeném programu jsou &lenové zastupitelstva meésta
vyrozumeni uloZzenim pozvanky v elektronické formé na datovém uloZiti pro Cleny
zastupitelstva mésta, a to nejméné 9 dni pred zasedanim.

(3) Informace o mist&, dobé& konani a navrzeném programu je vyvésena nejméné 7 dn(
pred zasedanim na ufedni desce méstského aradu, kromé toho je zvefejnéna na
internetovych strankach mésta Vysokého Myta.

(4) Prubéh zasedani zastupitelstva se fidi schvalenym programem. K projednavani
jednotlivych bodu programu, ke kterym ma byt pfijato usneseni, musi byt predlozen
pisemny material, ktery obsahuije:

a) nazev materialu, jeho predkladatele a zpracovatele
b) navrh na usneseni
c) duvodovou zpravu, véetné pripadnych pfiloh.

(5) Pravo predkladat navrhy k zafazeni do programu zasedani zastupitelstva maji ¢lenové
zastupitelstva, rada mésta a vybory zastupitelstva. Ob&an obce, ktery dosahl véku 18
let ma pravo pozadovat projednani uréité zalezitosti v oblasti samostatné pUsobnosti
zastupitelstvem obce. Stejné pravo ma i fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let a
vlastni nemovitost na Uzemi mésta a téz i fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let, je
cizim statnim obCanem a je v obci hlasena k trvalému pobytu, stanovi-li tak
mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika vazana a ktera byla vyhlasena. Je-li
Zadost podepsana nejméné 0,5 % obcanii obce, musi byt zadost projednana na
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zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 90 dnl. Zpracovani takového materialu zajisti
dle vécného obsahu prislusny odbor méstského uradu.

Zpracovatel materialu je povinen zajistit pfedani radné ocislovaného a parafovaného
materialu na oddé€leni kancelafe tajemnika (dale jen ,OKT"), a to nejpozdéji 9. den
pfede dnem zasedanim do 12:00 hod.

Materialy pfedloZené k projednani ulozi zpracovatel v elektronické podobé na datovem
ulozisti pro ¢leny zastupitelstva mésta nejméné 9 dni pfed zasedanim zastupitelstva.
Timto dnem se materialy povazuji za doru¢ené ¢lenim zastupitelstva mésta.

Navrhy na doplnéni programu zasedani a dalsi materialy, které nebyly zaslany ve
stanovenem terminu a u kterych je navrhovano pfijmout usneseni, musi splfiovat
podminky § 3 odst. 4 jednaciho fadu. Nutnou podminkou pro jejich zafazeni do
programu zasedani je pfedloZzeni fadné ocislovaného a parafovaného materialu
v pisemné podobé v poctu 23 ks OKT nejpozdéji v den konani zasedani zastupitelstva
do 12:00 hodin.

V pfipadé, Ze zpracovatel neni osoba zafazena do méstského Ufadu, zajisti uloZeni
materialll na datové ulozZisté pro Cleny zastupitelstva OKT.

Pro vykon mandatu ¢lent zastupitelstva mimo zasedani zastupitelstva jsou v budovée
MéU vyélenény mistnosti vybavené vypocetni technikou.

§4

Svolani zasedani zastupitelstva

Zasedani svolava starosta ve smyslu zakona o obcich v terminech dle potfeby,
nejméne viak jedenkrat za tfi mésice.

Zasedani zastupitelstva je starosta povinen svolat také na pisemny navrh nejméné
jedné tretiny ¢lent zastupitelstva nebo hejtmana Pardubického kraje, a to tak, aby se
uskutecnilo nejpozdéji do 21 dnl ode dne doruceni Zadosti na méstsky urad.

Pokud starosta nesvola zasedani zastupitelstva dle pfedchozich ustanoveni § 4 tohoto
jednaciho radu, ucini tak mistostarosta nebo jiny Clen zastupitelstva.

§5

Zasedani zastupitelstva

Zasedani fidi zpravidla starosta (dale jen ,pfedsedajici").

V Uvodni Casti zasedani predsedajici konstatuje pocet ¢lent zastupitelstva, ktefi
podepsali prezenéni listinu, a vyzve zastupitele k prezenci pomoci elektronického
hlasovaciho zafizeni. Ur€i zapisovatele, osobu zodpovédnou za obsluhu
elektronického hlasovaciho zafizeni. Necha zvolit ovéfovatele zapisu a predlozi ke
schvaleni program zasedani.

Neucast na zasedani omlouvaji Clenové zastupitelstva predem starostovi, a to
pisemné nebo elektronicky. Pozdni prichod nebo pred€asny odchod ze zasedani
omlouvaji élenové zastupitelstva pfedsedajicimu a oznami tuto skute¢nost pfi pfichodu
a odchodu u prezence zasedani (oznaéené pracovisté).

Bé&hem zasedani predsedajici udéluje slovo a uréuje poradi diskutujicich.

Zpravy, navrhy a ostatni materidly, zafazené na program zasedani, uvede stru¢nym
odlvodnénim ¢&len zastupitelstva nebo povéreny ufednik méstského ufadu.

Clen zastupitelstva, ktery uvadél navrh, ma pravo zavéreéného slova k danému bodu
pfed hlasovanim.

Clen zastupitelstva, u néhoZ skute&nosti nasvéd&uji, Ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé



(8)

(9)

(10)

(11)
(12)

(13)
(14)

(15)

(16)

(17)

(1)

(2)

(3)

zakona nebo piné moci (stiet zajmu), je povinen sdélit tuto skuteénost pred zahajenim
projednavani pfislusného bodu programu.

Pokud jsou k projednavané problematice predloZzena samostatna stanoviska jinych
organi mésta, udéli pfedsedajici slovo zastupci tohoto organu, pokud o to pozada,
jesté pred zahajenim diskuse.

Clen zastupitelstva je opravnén vyzadat si k projednani problematiky nebo jednotlivych
otazek, které jsou obsaZeny v materialu nebo se vyskytnou b&hem zasedani vyjadreni
kteréhokoliv  Elena rady mésta, tajemnika méstského Gfadu, vedouciho odboru
meéstského Ufadu nebo zastupce pravnické osoby, jejimz zfizovatelem nebo
zakladatelem je mésto. Dotazany je povinen na vyzvani predsedajiciho prednést své
vyjadreni.

Clenové zastupitelstva se mohou hlasit o slovo v prubéhu zasedani zdvizenim ruky.
Ke slovu je mozno se piihlasit do ukonéeni diskuse. Diskusni pfispévky se prednaseji
do mikrofonu po udéleni slova predsedajicim.

Navrhy musi byt formulovany tak, aby mohlo byt hlasovano jen ,pro“ nebo ,proti".

V pfipadé navrhu odli§ného usneseni ve véci, ke které jiz diive prijalo zastupitelstvo
usneseni, predlozi pfedkladatel, kromé odlvodnénych pfipadd, i navrh na zruseni
pivodniho usneseni. Pokud dojde k situaci, ze v téZe véci je pfijato vic jak jedno
usneseni a usneseni si navzajem, byt jen &aste&n&, odporuji, plati, ze usneseni
pozdéjsi rusi usneseni pfedchozi a to v &astech, které si odporuji.

Nemluvi-li fecnik k véci, miZze mu pfedsedajici po pfedchozim upozornéni slovo
odejmout.

Clen zastupitelstva miize navrhnout omezeni diskusnich pfispévkl na uréitou délku.
O tomto navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Navrh na ukonceni diskuse, miZe podat kterykoli &len zastupitelstva. Pokud je dan
navrh na ukon&eni rozpravy, je fidici povinen ihned, bez dalsi rozpravy, dat o ném
hlasovat.

Na zasedani mohou i pozvani hosté, o jejichZ vystoupeni rozhodne zastupitelstvo
hlasovanim. Celkovy &as k vystoupeni hostli miiZe byt rozhodnutim zastupitelstva
limitovan. Timto ustanovenim nejsou dotéena prava dana § 6 tohoto jednaciho fadu.
PoZada-li o slovo ¢len viady nebo jim povéreny zastupce, poslanec, senator nebo
zastupce Pardubického kraje, musi mu byt udéleno.

§6

Vyjadfovani vefejnosti na zasedani zastupitelstva

Vefejnost ma pravo vyjadiovat sva stanoviska k zaleZitosti k projednavanym vécem.
Za vefejnost se pro Ucely tohoto jednaciho fadu povaZuje:

a) fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, je ve Vysokém Myté
hlasena k trvalému pobytu (ob&an mésta) a dosahla véku 18 let,

b) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let a viastni na Gzemi mésta Vysokého
Myta nemovitost,

c) fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let, je cizim statnim ob&anem a je ve
Vysokém Myté hlasena k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smiouva,
kterou je Ceska republika vazana a ktera byla vyhlasena

Sva stanoviska vyjadiuje verejnost:
a) pisemné

b) pisemné s komentafem

c) ustné

Vefejnost se pfi jednani zastupitelstva vyjadiuje k projednavané zalezitosti po probehlé
diskuzi clent zastupitelstva k projednavané zaleZitosti a pied hlasovanim o
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projednavané zalezZitosti. Verejnost se k vyjadieni svého stanoviska k projednavanym
bodlim prihlasuje zvednutim ruky. Na vyzvu predsedajiciho nasledné& mizZe piihlaseny
do diskuse vystoupit. Pfedsedajici mlze nechat rozhodnutim zastupitelstva schvalit
¢asovy limit pro jednotliva vystoupeni poté, co vefejnost uplatni k projednavané
zalezitosti své pravo dle pfedchoziho bodu. Minimaini doba garantovana pro
vystoupeni je 5 minut.

Jednacim jazykem zasedani zastupitelstiva mésta Vysokého Myta je Cesky jazyk.
Vystupujici osoby mohou téZ jednat a materialy predkladat v jazyce slovenském.
Pokud nékdo jedna nebo predklada materialy v cizim jazyce je povinen si na své
naklady zajistit ttumoceni popf. preklad.

§7

Rozhodovani zastupitelstva

Zastupitelstvo je usnasenischopné za pfitomnosti nadpolovi¢ni vétsiny véech ¢len(
zastupitelstva. Zastupitelstvo mésta Vysokého Myta ma 21 ¢lend.

Navrh je pfijat, pokud pro n&j hlasuje nadpolovi¢ni vétSina véech ¢lenl zastupitelstva.
Hlasuje se vefejné hlasovacim zafizenim a zdvizenim ruky. Pfi hlasovani hlasovacim
zafizenim hlasuje Clen zastupitelstva pro navrh nebo proti navrhu popf. o zdrzeni se
tim, ze stiskne tlacitko hlasovaciho zafizeni kdykoli v intervalu stanoveném pro
hlasovani a zvedne ruku. Vysledek hlasovani je systémem zobrazen bezprostiedné
po hlasovani.Dojde-li k poruse hlasovaciho zafizeni, musi se hlasovani opakovat.
Nelze-li poruchu neprodlené odstranit, hlasuje se zdvizenim ruky. Vysledky takového
hlasovani zjistuji ovéfovatelé zapisu, jsou-li jiz ustanoveni.

Hlasovaci zafizeni je vydano clenovi ZM pfi jeho prezenci pfi pfichodu. Prevzeti
hlasovaciho zafizeni potvrdi ¢len ZM svym podpisem v prezenéni listiné zasedani.

V pfipadé, Ze je pfedloZeno vice navrhl na usneseni k projednavanému bodu, hlasuje
se v opacném poradi, nez v jakém byly pfedlozeny. Po schvaleni jednoho z navrhi se
0 zbyvajicich navrzich nehlasuje.

Zastupitelstvo mize rozhodnout o spojeni uréitych navrh( k jednomu hlasovani.
Kterykoliv élen zastupitelstva mGze navrhnout, aby bylo hlasovani tajné. O takovém
navrhu rozhodne zastupitelstvo nadpolovi¢ni vétSinou vSech ¢lend. Tajné se hlasuje
hlasovacimi listky. Pro zabezpe&eni tajného hlasovani, vydani hlasovacich listk(
a scitani hlasu, zastupitelstvo zvoli volebni komisi z ¢len( zastupitelstva. Po skonéeni
tajného hlasovani vyhlasi predsedajici zasedani jeho vysledek tak, Ze sdéli pocet
pfitomnych €lent zastupitelstva, pocet hlasii odevzdanych pro navrh a proti navrhu a
ohlasi, zda byl navrh pfijat.

Pri udileni cen obce se hlasuje tajné dle schvaleného volebniho rfadu.

§8

Dotazy ¢lent zastupitelstva

Clenové zastupitelstva maji pfi vykonu své funkce ¢lena zastupitelstva pravo vznaset
dotazy, pfipominky a podnéty na radu a jeji jednotlivé &leny, na predsedy vybor(, na
statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem je mésto, a na vedouci
pfispévkovych organizaci a organizacnich slozek, které meésto zalozilo nebo zfidilo;
pisemnou odpovéd na né musi tazatel obdrzet bezodkladné, nejpozdéji v§ak do 30
dnd.
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Clenové zastupitelstva maji pravo pozadovat od zamé&stnancl mésta, zarfazenych do
mestského Gfadu, jakoZ i od zaméstnancl pravnickych osob, jejichZ zfizovatelem nebo
zakladatelem je mésto, informace ve vécech, které souviseji s vykonem funkce ¢lena
zastupitelstva. Informace musi byt poskytnuta bezodkladné, nejpozdéji véak do 30
dnd.

Clen zastupitelstva, uvolnény pro vykon funkce, tajemnik méstského Ufadu, vedouci
odboru meéstského ufadu, zastupce pravnické osoby, jejimZ zfizovatelem nebo
zakladatelem je mésto, nebo zastupce organu mésta, jehoZ pracovni napiné se
vzneseny dotaz tykal, je povinen k dotazu zaujmout stanovisko nebo podat vysvétleni,
jakmile je mu udéleno slovo.

Dotazy &lenli zastupitelstva, prednesené nebo pisemné predané na zasedani
zastupitelstva, se zaznamenavaji v zapisech ze zasedani zastupitelstva.

§9

Zapis ze zasedani zastupitelstva

Z kazdého zasedani se pofizuje struny pisemny zapis a zvukovy zaznam. Zapis
obsahuje zejména: kdo fidil zasedani, kolik ¢leni zastupitelstva bylo pfitomno,
schvaleny program zasedani, které materidly nebo navrhy byly projednany, ktefi
fecnici vystoupili v diskusi a struény obsah jejich vystoupeni, zejména pokud
navrhovali zmény v materidlech, & zmény usneseni, popf. uéinili dotaz nebo prednesli
namét, pokud tak uginili po udéleni slova do mikrofonu, pribé&h a vysledek hlasovani
a prijata usneseni. Dale obsahuje dobu opoZdéného pfichodu a pfed&asného
odchodu ¢leni zastupitelstva na (ze) zasedani. Zapis podepiSe starosta nebo
mistostarosta a zvoleni ovérovatelé.

Zapis ze zasedani v&etné zvukového zaznamu jako pfilohy tohoto zapisu je archivovan
v souladu se Spisovym a skartacnim radem.

Zapisy ze zasedani se pofidi do 10 dnd ode dne ukonéeni zasedani. Za vyhotoveni
zapisu a zkompletovani vSech materiald z jednani zastupitelstva mésta odpovida OKT.
Za porfizeni zvukového zaznamu odpovida OIT. OKT zajisti zvefejnéni
anonymizovaneho zapisu ze zasedani na webovych strankach mésta do 2 dnti po jeho
porizeni. OIT zajisti zvefejnéni zvukového zaznamu souCasné se zvefejnénénim
zapisu ze zasedani.

Zapis, ke kteremu nebyly do dal$iho zasedani podany namitky, se poklada za
schvaleny. Pokud byly podany namitky proti zapisu éleny zastupitelstva, rozhodne
0 nich zastupitelstvo na svém nejbliz§im zasedani.

§ 10
Usneseni zastupitelstva

Navrh na usneseni, pfedkladany zastupitelstvu ke schvaleni, vychazi z projednanych
zprav, z diskuse a z navrha ¢len(l zastupitelstva.

Navrh na usneseni miZe predlozZit kterykoliv Elen zastupitelstva, rada nebo vybor.
Zavéry, opatieni a zplUsob kontroly musi byt v usneseni formulovany adresné —
s terminy a odpovédnosti za pInéni ukladanych Gkold.

Usnesenim zastupitelstva se v rdmci pravomoci zastupitelstva zpravidla ukladaji tkoly
radé, starostovi, tajemnikovi méstského Gfadu, vyborim nebo fediteliim &i jednatelim
pravnickych osob, jejichz zfizovatelem nebo zakladatelem je mésto.

Souhrn usneseni podepisuje starosta a mistostarosta. Bezprostfedn& po podpisu
starostou a mistostarostou zajisti OKT zvefejnéni souhrnu usneseni na internetovych
strankach mésta Vysokého Myta.



(6) PInéni usneseni zastupitelstva kontroluje kontrolni vybor zastupitelstva, pokud
z konkrétniho usneseni nevyplyva néco jiného.

§ 11

Zavérecna ustanoveni a uéinnost

(1) Zmény a dopliky jednaciho rfadu schvaluje zastupitelstvo.

(2) Timto jednacim fadem se nahrazuje jednaci fad vydany usnesenim Zastupitelstva
mésta Vysokého Myta ze dne 19. ¢ervna 2013.

(3) Tento jednaci fad byl schvalen usnesenim Zastupitelstva mésta Vysokého Myta

—~ €.108/15 ze dne 16. zafi 2015 a nabyva ucinnosti dnem 1. listopadu 2015.

Ve Vysokém Myté dne 25. zafi 2015

Ing: Franti§ek Jirasky _ i Ing. Roman Bata
/  staros & Lo B mistostarosta
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