Jak zadat o informace

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu
stanovuje povinnému subjektu povinnost poskytnout fyzickym i pravnickym osobam na
zadost informace vztahuijici se k jeho plisobnosti.

Informaci se pro ucely tohoto zakona rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv
podobé&, zaznamenany na jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zaznamu na listing,
zaznamu ulozeného v elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo
audiovizualniho.

Povinnost poskytovat informace se netyka dotaz(i na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni

novych informaci.

Kdo a za jakych podminek

Zadat o informace muze kazda fyzicka i pravnicka osoba.

Zadost o informaci se podava povinnému subjektu, v jehoZ plisobnosti je dana informace. V
pfipadé, Ze se Zadost dotyka prav tfetich osob, budou Zzadost a zakladni udaje o Zadateli

poskytnuty této osobé k mozZnosti uplatnéni jejich prav.

Jak a kam se obratit

Zadost o informaci se podava Ustné, pisemné osobné na podatelné Gfadu nebo
prostfednictvim sluzby ¢i prostfednictvim elektronickych komunikaci povinnému subjektu.
Mozné zpusoby pfedani &i zaslani zadosti:

Na adresu: Méstsky urad Vysoké Myto, B. Smetany 92, 566 01 Vysoké Myto

E-mailem pfes elektronickou podatelnu: radnice@vysoke-myto.cz

Prostfednictvim datové schranky: 47jbpbt

Doporucéené formulafe (pouziti formulafl neni povinné)

Viz Doporuc¢eny formular podani zadosti o informace

Ze Zadosti musi byt zfejmé:

- komu je ur€ena

- Ze se zadatel domaha poskytnuti informace podle zakona &. 106/1999 Sb.

- kdo zadost podava; Zadatel uvede jméno, pfijmeni, datum narozeni (nazev,
identifikani Cislo), adresu mista trvalého pobytu (adresu sidla) nebo neni-li trvale
pfihlasen k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doru€ovani, liSi-li se od
adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté; adresou pro doru€ovani se rozumi téz

elektronicka adresa



Bez téchto udaju nebo neni-li elektronicka Zadost podana na elektronickou adresu povinného

subjektu, neni zadosti ve smyslu zakona.

Poplatky a terminy
Spravni poplatky nejsou stanoveny. Podle zakona jsou povinné subjekty opravnény zadat

Uhradu nakladd v souvislosti s vyhledavanim a poskytovanim informaci viz Sazebnik.

Lhaty pro vyfizeni
Lhuta pro vyfizeni zadosti o informace je 15 dnl ode dne pfijeti Zadosti nebo od doplnéni
zadosti. Lhuta 15 dna mlze byt prodlouzena nejvySe o 10 dni pouze z nasledujicich davodu:
- vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddélené
od ufadovny vyfizujici Zadost,
- vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné Zadosti,
- konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zgjem na pfedmétu

zadosti.

O prodlouzeni lhaty a divodech prodlouzeni musi byt Zadatel informovan, a to jesté pred
uplynutim lhaty k jejimu vyfizeni.

Zadost o poskytnuti informace, ktera jiz byla zvefejnéna napfiklad na internetu, se zpravidla
vyfizuje poskytnutim Udaju o zvefejnéni, nejpozdéji do 7 dnd od zadosti o poskytnuti
informace. Sdéleni zadatele, Ze trva na pfimém poskytnuti informace, se povazuje za nové

podani zadosti.

Brani-li vyfizeni zadosti nedostatek udaju o zadateli, povinny subjekt vyzve Zadatele do 7
kalendarnich dnl od jejiho podani, aby zadost doplnil. Nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30

dnd ode dne, kdy mu byla doru€ena, bude zadost odloZena.

Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZzadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, je Zadatel ve Ih(té do sedmi dnll od podani zadosti vyzvan, aby
zadost upresnil. Neupresni-li zadatel Zadost do 30 dnu ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne

povinny subjekt o jejim odmitnuti.

V pfipadé, ze pozadované informace se nevztahuji k pisobnosti povinného subjektu, Zadost

odlozi a tuto odlivodnénou skutec¢nost sdéli do 7 dnd ode dne dorucéeni Zadosti Zadateli.



Pokud povinny subjekt odmitne zcela nebo z€asti poskytnout Zadateli jim pozadované

informace, vyda o tom rozhodnuti ve IhGté pro vyfizeni zadosti.

Opravné prostiedky

Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti Ize podat odvolani (rozklad) do 15 dnd ode dne doruéeni
rozhodnuti, a to k subjektu, ktery rozhodnuti vydal.

Odvolani (rozklad) je spolu se spisovym materialem predlozeno nadfizenému organu ve

Ihaté 15 dnd ode dne dorucéeni odvolani.

Nadfizeny organ rozhodne o odvolani do 15 dnd ode dne predlozeni odvolani. Lhuta pro
rozhodnuti o rozkladu je 15 pracovnich dnl ode dne doruceni rozkladu. Lhutu nelze

prodlouzit.

Zadatel muize podat stiznost v pfipadé, Ze nesouhlasi s postupem & zpisobem vyFizenim
Zadosti nebo stanovenou vySi Uhrady. Stiznost se podava ustné nebo pisemné u povinného
subjektu do 30 dnu ode dne doruceni sdéleni o zpusobu vyfizeni zadosti nebo ode dne
uplynuti Ihity pro poskytnuti informace. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ do 15 dnu

ode dne, kdy mu byla pfedloZena.

Dalsi informace

Informace na zakladé zadosti se poskytuje ve formatech a jazycich podle obsahu zadosti o
poskytnuti informace (pokud zakon nestanovi jinak) v€etné existujicich metadat. Tato
povinnost odpada, pokud by to bylo pro povinny subjekt nepfiméfenou zatézi; v tomto

pfipadé je informace poskytnuta ve formatu nebo jazyce, ve kterych byla vytvofena.

Pokud je pozadovana informace soucasti vétSiho celku a jeji vynéti by bylo nepfimérenou

zatézi, je v souladu s timto zakonem poskytnut cely tento celek.



